
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Outlook 2016, 2019 & 365 

E-Mail-Konto einrichten 

 

  



 

Schritt 1:  

 

Klicken Sie im Menü auf Datei. 

 

 

Schritt 2:  

 

Klicken Sie jetzt auf die Schaltfläche Konto hinzufügen. 

  



 

Schritt 3:  

 

Tragen Sie Ihre E-Mail-Adresse ein. 

Klicken Sie anschließend auf Erweiterte Optionen, danach erscheint ein Optionsfeld Ich möchte 
mein Konto manuell einrichten. 

Aktivieren Sie dieses und klicken Sie auf Verbinden. 

  



 

Schritt 4:  

 

Wählen Sie als Kontotyp IMAP (oder POP) aus. 

  



 

Schritt 5:  

 

Unter Eingehende E-Mail Server und Ausgehende E-Mail Server tragen Sie <Ihr-
Login>.kasserver.com ein. Als Verschlüsselungsmethode wählen Sie SSL/TLS aus. Passen Sie 
dabei auch die Ports an. Tragen Sie dazu als Port bei Eingehende E-Mail Server die 993 ein und 
bei Ausgehende E-Mail Server die 465. 

Klicken Sie danach auf Weiter. 

WICHTIG! 

Bitte ersetzen Sie <Ihr-Login> durch den Loginnamen, den Sie von uns erhalten haben (z.B. w00...). 

  



 

Schritt 6:  

 

Als Kennwort tragen Sie das Passwort ein, welches Sie von uns erhalten haben. 

Wenn Sie auf Verbinden klicken, schließen Sie die Einrichtung ab. 

  



 

Änderungen vornehmen 

Schritt 1:  

 

Wenn Sie im Nachhinein Änderungen an den Kontoeinstellungen vornehmen möchten, klicken Sie 
auf Datei. 

 

 

Schritt 2:  

 

Jetzt gehen Sie auf Kontoeinstellungen und dann Servereinstellungen. 


